Dags for arsmote!

CHECKLISTA

Infor Arsmotet

]

]

]

Bestam datum for arsmote

Boka lokal fér arsmotet

Satt upp anslag i lokalen om arsmotet (datum, klockslag och plats)
Tillkdnnage arsmotet pa hemsidan (datum, klockslag och plats)
Kontakta medverkande for ev sidoaktiviteter

Forbered fika till motet

Valberedningen informerar medlemmarna om sista dag for
nominering av ledamater till styrelse och revisor

Lamna over rakenskaperna samt protokoll till revisorer

Skicka ut kallelse innan arsmotet samt ev styrelsens forslag (datum,
klockslag, plats samt sista dagen att skicka in motioner)

Vidtala motesfunktionarer — ordférande och sekreterare

Bjud in pressen om det ar brukligt

Sammanstall arsmoteshandlingar
Dagordning (enligt stadgarna)
Verksamhetsberattelse med styrelsens underskrifter
Balans- och resultatrdkning med underskrift
Revisionsberéattelse med revisorernas underskrifter
Forslag fran styrelsen
Motioner med styrelsens yttranden
Valberedningens forslag till styrelse
Verksamhetsplan for kommande ar
Budget for kommande ar

Skicka eller dela ut arsmoteshandlingar till medlemmar
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P& dagen - arsmote
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a
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Forbered halsningstal

Tank pa Tack till de personer som avgar
Kontrollera fikan

Dekorera och inreda lokalen

Kontrollera tekniska hjalpmedel

Ta med valsedel och rostsedel

Ta med ordférandeklubba

Ta med stadgar

Ta med medlemsforteckning

Ta med arsmoteshandlingar

Efter arsmotet

Q

Q

a

Skriv och justera arsmotesprotokollet

Delge medlemmarna justerat arsmotesprotokoll

Skicka in arsmoteshandlingar till Fritidsforvaltningen
Meddela ev distriktsorgan om ny styrelse

Meddela MISO eller MIP och Fritidsforvaltningen om ev ny
foreningsadress

Planera foreningens verksamhet utifran verksamhetsplan och

budget

FOrsta styrelsemotet efter arsmotet
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Konstituera styrelsen och utse firmatecknare
Bestam attestregler

Uppdatera fullmakter (bank och post)
Uppdatera utlamnade nycklar

Uppréatta adresslista dver styrelsen

Utse ansvarig for medlemsblad och hemsida

Delge medlemmarna vem som har vilken uppgift i styrelsen
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